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ME LLENA DE ORGULLO

INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE

El presente manual es de orden publico e interés social y tiene por objeto determinar la
integraciéon y funcionamiento del Subcomité para las Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenacién de Bienes Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte de
conformidad con el articulo 5 y 6 Fraccién V de la Ley Numero 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave y de acuerdo a los objetivos del Plan Veracruzano de Desarrollo 2019-2024, publica el
presente Manual con la finalidad de que las contrataciones que se llevan a cabo con la
trasparencia que demanda la Sociedad Veracruzana, haciéndola participe en cada uno de los
procesos referentes a este &mbito.

OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo determinar la forma en que se integrara y funcionara
el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de bienes
Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, procurando que en todo proceso, las actividades y operaciones en materia
de contrataciones gubernamentales se realicen en condiciones de legalidad, transparencia,
imparcialidad y eficiencia prevaleciendo los criterios de economia, calidad y oportunidad.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llaye:, g

Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenatn’n‘ d‘f Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. \ \/

|\

Ley General de Responsabilidades Administrativas. \J\—?’”

Ley nimero 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz kke Ignacio
de la Llave. ; |

Ley de Austeridad para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave [/

Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz tle Ignacio de la Lldve.
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Codigo No. 18 Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento Interno del Instituto Veracruzano del Deporte.

Acuerdo que establece las Bases del Sistema Compra net Ver.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave

Lineamientos Generales de Austeridad y Contencién del Gasto para el Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de Bienes Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte, tiene como propésito fundamental
promover que las actividades y operaciones en materia de adquisicién de bienes y
contratacion ' de servicios, se realicen de acuerdo con los principios de legalidad,
transparencia, imparcialidad y eficiencia prevaleciendo los criterios de economia, calidad y
oportunidad.

Articulo 2.- El subcomité atendera las disposiciones del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenaciones del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, asf como los requerimientos institucionales programados,
y tendr4 la obligacién de informar al Comité de las acciones que realice.

Articulo 3.- Para los efectos de este manual se entender4 por: (\

SEFIPLAN: La Secretaria de Finanzas y Planeacién.

ORGANO INTERNO DE CONTROL: La Contraloria Interna en el Instituto Veracr ZK(/C: del
Deporte. : j .

COMITE DE LICITACIONES: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Administl)‘{cién y
Enajenacion del Instituto Veracruzano del Deporte designado por la Unidad Administrativa
para hacerse cargo de los procesos de licitacién. /
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SUBCOMITE: El Subcomité para las Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenaciones del Instituto Veracruzano del Deporte del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

LEY DE ADQUISICIONES: Ley Ntimero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién
y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

SECTOR PRIVADO: Las Cadmaras, Asociaciones, Uniones, Agrupaciones, sean profesionales de
la Industria, Comercio, Construccién y Prestadores de Servicios.

Articulo 4.- El subcomité es un Organo colegiado integrado por los funcionarios del Instituto
Veracruzano del Deporte involucrados en los procesos de adquisicién, administracién,
contratacion de servicios, arrendamiento y enajenacién de bienes muebles, un representante
del Organo Interno de Control, un representante de la Secretaria de Finanzas y Planeacién e
Integrantes de los sectores representativos de la Industria y el Comercio.

Articulo 5.- El Subcomité tendra por objeto el anlisis, coordinacién y seguimiento de los
procesos relacionados con la adquisicién, administracién, contratacién de servicios,
arrendamiento y enajenacién de bienes muebles, apegandose en todo momento a los
siguientes criterios:

L Dar transparencia a los tramites y procedimientos:

IL. Distribuir racionalmente los recursos publicos:

I1. Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibles: y

IV. Promover la legalidad, la modernizacién, la eficiencia y eficacia de los actos

materia del presente ordenamiento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES

Articulo 6.- El subcomité quedar integrado de la siguiente forma:

L. Un Presidente que seré el Subdirector Administrativo del Instituto Veracruzano
del Deporte.
IL. Un Secretario Ejecutivo que sera el Jefe de la Oficin deLRecursos Materiales,

Mantenimiento y Servicios Generales del Instituto Verac uzano del D/egﬂffe.
\

NREAVN
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Vocales del Sector Publico del Instituto Veracruzano del Deporte: uno
correspondera al Subdirector de Desarrollo del Deporte, uno al Jefe de Oficina de
Recursos Financieros, uno al Analista Juridico y

Vocal del Sector Publico de la Secretaria de Finanzas y Planeacién: uno
corresponderd al  Subdirector de Contrataciones Gubernamentales,
Administracién de Riesgos y Activos de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn,
quien tendrd derecho a voz pero no a voto.

Vocales del Sector Privado, convocados por el Presidente del Subcomité y seran
integrantes de los sectores representativos de la Industria y el Comercio,
desempeiiando tal funcién por el perfodo de un afio. La convocatoria para la
integracién de los vocales representantes del sector privado, se hara por escrito y
deberé exhibirse ante los miembros del Subcomité en la Primera Sesién Ordinaria
de cada afio, lo anterior para que se haga constar en las Actas este hecho.

Titular del Organo Interno de Control: El titular de la Contraloria Interna en el
Instituto Veracruzano del Deporte, quien tendri derecho a voz pero no a voto,
interviniendo en el Subcomité en calidad de Asesor.

Asesores: Cuando por la naturaleza de las operaciones o procedimientos a
analizarse en el Subcomité se haga necesario, participaran asesores, los cuales
seran convocados por el Presidente del Subcomité para coadyuvar con su opinién
en las materias técnicas de las cuales serdn especialistas, asi como para dar una
interpretacién correcta a las normas y lineamientos correspondientes. Los
asesores se abstendran de firmar documentos que impliquen decisiones relativas
a la formalizacién o ejecucién de operaciones, y participaran en las sesiones con
derecho a voz pero sin voto.

Los cargos de los Miembros del Subcomité de Adquisiciones serdn de caracter
honorifico.

Solo podrin estar presentes en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias las
personas a las que se le haya girado invitacién.

Articulo 7.-El Subcomité estara presidido por el Subdirector Administrativo del

Instituto Veracruzano del Deporte. Si por necesidades {e] se
y causa justificada no puede presidir la sesién, esta sera pres
ejecutivo del subcomité. El secretario Ejecutivo no podra no
suplentes para las sesiones.
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El titular del Organo interno de Control, debera participar invariablemente en las
Reuniones Ordinarias y Extraordinarias a las que convoque el Organismo.

Articulo 8.-El subcomité tendra las funciones siguientes, ademas de las que se
determine en el seno del subcomité:
L-Proponer las politicas internas, base y lineamentos en materia de adquisiciones,
arrendamientos, enajenaciones, almacenes y servicios;
L.-Supervisar que no se adjudiquen pedidos o contratos, cuando no se cuente con
disponibilidad presupuestal;
[IL.-Verificar que las contrataciones que se celebren retinan los requisitos de ley;
IV.-Elaborar, aprobar y modificar su Manual de Organizacion y Funcionamiento;
V.-Supervisar que los bienes muebles que se adquieran, arrienden o se contraten,
tengan las normas minimas de calidad, y preferentemente sean proveedores del
Estado de Veracruz.
VI.-Analizar los casos relativos a la baja, enajenacién y destino final de bienes
muebles, con base en un dictamen técnico sobre el estado general;
VIL.-En su caso, autorizar las adjudicaciones directas en base al dictamen de
procedencia de conformidad con el articulo 55 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del El estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;
VIL-Autorizar en los procedimientos de contratacion, cuando implique un
beneficio sustancial en los costos, un anticipo de hasta 50% (cincuenta por ciento)
del monto total de la operacién;
IX.-Autorizar la ejecucién de subastas restringidas. Restringir los procesos de
subasta en los casos previstos en el articulo 100 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.
X.-Revisar en la primera sesi6én ordinaria del ejercicio fiscal que corresponda, el
programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Veracruzano del Deporte en el caso, de que no se encuentren autorizado el
presupuesto debera presentarse el anteproyecto respectivo.
XIL-Establecer procedimientos de evaluacién permanente
encaminadas a optimizar su control; \
XIlL-Acortar la procedencia, improcedencia y casos de excepci
adquisiciones y servicios; VNN
XIV.-Las demas que se les confiera otras disposiciones legales.“‘““"fé“

|

e los almacenes,
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Articulo 9.- El Subcomité no autorizara operaciones que se encuentren fuera del
marco de la Ley o que impliquen condiciones desfavorables para el patrimonio del
Instituto Veracruzano del Deporte.

Articulo 10.- El presidente del subcomité tendr en todo momento la responsabilidad
de informar al titular del Instituto Veracruzano del Deporte, lo referente al desarrollo
de las sesiones y de los acuerdos tomados en cada una de ellas.

Articulo 11.-El presidente del Subcomité publicara en la pagina del Internet del
Instituto Veracruzano del Deporte, en un término no mayor de 48 horas a que se
lleven a cabo los eventos, lo referente a las contrataciones en las diferentes
modalidades que sefialan la ley de Adquisiciones y el Organo Interno de Control,
verificara su cumplimiento.
CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

Articul6 12.- Los integrantes del subcomité tendran las funciones y responsabilidades
siguientes:
L.- Presidente:

a) Representar al Subcomité y presidir las sesiones;

b) Coordinar los programas de trabajo del Subcomité;

¢) Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

d) Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacién los asuntos de
las  sesiones y autorizar las actas respectivas;

e) Proponer el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;

f) Convocar al personal de apoyo a las sesiones, cuando se requiera para el adecuado
cumplimiento de las funciones del Subcomité;

g) Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

h) Informar al titular del Instituto Veracruzano del Deporte lo referente.al desarrollo de
las sesiones y de los acuerdos tomados en cada una de ellas;

i) Las demas que expresamente le asigne de la Ley de Adquisiciones, el presente manual
y otras disposiciones aplicables. " k

[.-Secretario Ejecutivo:
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a) Elaborar la lista de asistencia y el orden del dia de los asuntos a tratar en cada sesion,
incluyendo la integracién la integracién de los documentos necesarios;

b) Remitir a cada integrante del Subcomité el orden del dia y el expediente que contiene
los documentos e informes correspondientes a los asuntos a tratar, dentro de un
plazo previo a tres dias hébiles a la celebracién de cada sesion;

c) Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del subcomité; constatando su
cumplimiento;

d) Vigilar que el archivo de los documentos este completo y se mantenga su
conservacion por el tiempo minimo que marca la ley No.71 de Documentos
Administrativos e Histéricos del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

e) Entregara en un plazo no mayor a 7 dias habiles el acta correspondiente a la sesién
debidamente requisitada y firmada por todos los integrantes que hayan asistido a la
sesion.

f) Efectuar las funciones contempladas en la normatividad aplicable o aquellas que le
encomiende el presidente o el Subcomité.

g) Si por necesidades del servicio del Jefe de Recursos Materiales, Mantenimiento y
Servicios General no puede presentarse a la sesién, no podrd nombrar a ningin
funcionario.

h) Recabar la firma de los integrantes del Comité en el acta de cada sesion, al termino de
cada sesion.

III.-Vocales:

a) Enviar al secretario Ejecutivo con Diez dias hébiles de anticipacion a la sesién que
corresponda, los asuntos que pretenda someterse a la consideracién del Subcomité;

b) Opinary votar sobre los asuntos tratados;

c¢) Proceder a la firma del acta de sesién del Subcomité que le sea remitida por el
Secretario;

d) Llevar a cabo las demés funciones que le correspondan o las que le encomiende el
Subcomité, de acuerdo con la normatividad aplicable. (

e) Sipor las necesidades del servicio del vocal publico no puede presentarse a la sesion,
podra nombrar a algtin funcionario, como su representante.

IV.-Asesores:

Paseo las Flores S/N, Fracc. Virginia,
CP 94294, Boca del Rio, Veracruz.

Tel. 229|927 3990 y 229 130 0567
www.ivd.gob.mx




VERACRUZ IVD
GOB,ERN O In¥uto Veracruzano
DEL ESTADO del Deporte

ME LLENA DE ORGULLO

a) Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Subcomité, interviniendo para dar
una interpretacidn, correcta de las normas y lineamientos correspondientes; y

b) Recomendar los mecanismos que favorezcan a un mejor funcionario del Subcomité y
al aprovechamiento éptimo piblicos.

CAPITULO CUARTO
DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

Articulo 13.-Las sesiones del Subcomité podran ser ordinarias o extraordinarias.

L Ordinarias: Se convocaran con tres dias habiles de anticipacién, cuando menos
una vez al mes. Las sesiones convocadas para tratar asuntos sobre planeacion,
programacion presupuesto, ejecucién y evaluacién se podran llevar a cabo
inicamente con la participacién de los vocales del sector publico.

II. Extraordinarias: Se celebraran cuando resulten necesarias previa convocatoria
de Presidente, y tendientes a asegurar el cumplimiento de las metas y
programas del Instituto Veracruzano del Deporte; convocando con un plazo de
un dia hbil de anticipacién y acompafiada de la documentacion soporte de los
asuntos a tratar. En caso de que las sesiones extraordinarias sean de caracter
urgente podran ser convocadas sin plazo minimo de anticipacién.

En caso de no existir quérum para sesionar, siempre y cuando asi se haya
prevenido en las invitaciones respectivas, la sesién se podra llevar a cabo con
el caricter de extraordinaria transcurridos 30 minutos después de la hora
fijada para la celebracién de la sesién ordinaria. Las sesiones extraordinarias
se celebrardn con los miembros que se encuentren presentes y los acuerdos
que se tomen tendran plena validez.

Articulo 14.- EL Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales, tendran
derecho a voz y voto. Los asesores y quienes funjan como tales, tendran
derecho de voz pero no a voto.

Articulo 15.-En las Sesiones Ordinarias se considera q
cuando se encuentren presentes, como minimo, la mita
miembros con derecho a voto y que sea mayoria la represent
Publico. '

|

|
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Articulo 16.-Si transcurridos treinta minutos no se reuniera el quérum

sefialado por el articulo anterior, se llevars a cabo la sesién con caracter de

extraordinaria; con los miembros que se encuentren presentes.

Articulo 17.-Los asuntos que se sometan a la consideracién del Subcomité

tendran la naturaleza de Acuerdo, cuando sean aprobados o decididos por la

mayoria de los miembros presentes con derecho de a voto; en caso de empate

el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 18.-Por cada una de las sesiones del Subcomité, se levantara un Acta

Circunstanciada cuyo contenido minimo sera:

a) Tipo y nimero de sesién.

b) Lugar, fecha y hora.

€) Nombrey cargo de los miembros asistentes a la sesién.

d) Fechay nimero de los oficios con los que fueron convocados los miembros que no
asistieron.

e) Breve exposicién de las intervenciones de los miembros, asi como la opinién
emitida por los asesores.

f) Acuerdos tomados.

g) Cierre de la sesién y firma de los asistentes.

Las actas deberén de firmarse al calce y rubricarse al margen todas y cada una
de sus fojas por quienes intervienen en la sesion: la omisién de firma no
invalida los acuerdos tomados.

Articulo 19.-Todos y cada uno de los acuerdos tomados por el subcomité, se
registraran con un ndmero progresivo para facilitar su seguimiento,
significado, el tipo de sesién, el ntimero de la misma, el nimero del acuerdo yel
afo.

Articulo 20.-En la primera sesién ordinaria de cada afio, se deberan atender
los siguientes asuntos:

a) Dar a conocer el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos,

Administracién y Servicios, enviado a SEFIPLAN junto con los presupuestos
respectivos. _

b) Proponer el Calendario Anual de Sesiones Ordinfr.ias el cual no sera definitivo
pudiendo ajustarse de acuerdo a las necesidades de la\Entidad, informando a los
integrantes con un plazo minimo de 15 dias, previo a la sés'éga modificar.

s T |
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¢) Presentar las invitaciones enviadas a los representantes del sector privado que
formaran parte del Subcomits.

d) Los representantes del sector privado por cada una de las cAmaras participantes,
deberan presentar la acreditacién correspondiente en la primera sesién ordinaria
de cada afio, debiendo quedar asentado en el acta de dicha reunién.

CAPITULO QUINTO
DE LOS IMPEDIMENTOS

Articulo 21.-Los integrantes del Subcomité, de conformidad con el articulo 5,
fracciones I, IV Y IX de la Ley nimero 366 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se
abstendrén de intervenir en las sesiones o actos donde se traten asuntos en los
que tengan interés personal, familiar, de negocios y en general cualquier
asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente.

Asi mismo, se obligan a guardar el debido secreto y diligencia profesional sobre
la informacién, asi como de las actuaciones realizadas por el Instituto
Veracruzano del Deporte, tampoco podran utilizarla en beneficio propio o de
intereses ajenos, atin después de que concluya su intervencion en el Organo
Colegiado.

El Subcomité de Adquisiciones, no podrd acordar asuntos que no sean materia
de las funciones que le atribuye la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

La falta de firma de alguno de los asistentes a la Sesion, no invalida los
acuerdos establecidos en ella, siempre que la falta de la firma obedezca a la
baja laboral de uno de los integrantes del Subcomité, y que no sea mayor a 7
dias habiles a partir de la celebracién de la sesién. En caso de que esto suceda,
$e convocara a una Sesi6n Extraordinaria, para dar vatidez a dichos acuerdos,
con los integrantes del Subcomité que se encuentran e¢n ese momento, a fin de
conservar la vigencia de los mismos. \ '

i
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CAPITULO SEXTO

DE LA MODIFICACION AL MANUAL

Articulo 22.-Para llevar a cabo la modificacién de este manual, es necesario
que se someta en Sesion Ordinaria y cuente con la aprobacion de la mayoria de
los Integrantes del Subcomité con derecho a voto,

Articulo 23.-Los integrantes del subcomité podran presentar propuestas para
modificar el manual, siempre y cuando, tiendan a fortalecer o mejorar el
funcionamiento del mismo, y ademads procedan conforme a la Ley; lo cual
debera comunicarse en sesién de caracter Ordinaria.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente manual entrars en vigor a partir del dia
siguiente de su aprobacién por el Subcomité y se publicara en la Gaceta Oficial
del Estado en apego al Cédigo de Procedimientos Administrativos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en su articulo 12; asi también en la
pagina web institucional.

Articulo Segundo. Se comunicar a la Contraloria General para su inclusién en
el listado de normatividad estatal.

Dado en la ciudad de Boca del Rio, Veracruz, a los veintiocho dias del mes de
Marzo del afio 20109.
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ING. ALI RODRIGUEZ RONQUILLO
SECRETARIO EJECUTIVO
JEFE DE OFICINA DE RECURSOS MATERIALES,
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
VOCALES DEL SECTOR PUBLICO

DR. FERNANDO QUEVEDO AMADOR
SUBDIRECTOR DE DESARROLLO DEL DEPORTE
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C.P.A. OBDULIA;CERVA TES MENDOZA
JEFA DE LA OFICIN& DE R]tj RSOS FINANCIEROS
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LIC. LUIS ALBERTO GARCIA IXTEPAN
ANALISTA JURIDICO

<

Nota: Estas firmas corresponden a la modificacién del Manual de Organizacién del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenaciéon de
Bienes Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, de fecha 28 de Marzo del 20
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